LPrefertura Municipal de
TAPIRATIBA

LEI COMPLEMENTAR N° 010/2023, DE 6 DE DEZEMBRO DE 2023

DISPOE SOBRE A CRIACAO DE
CARGOS DE PROVIMENTO EFETIVO
E DA OUTRAS PROVIDENCIAS.

RAMON JESUS VIEIRA, Precfeito Municipal de Tapiratiba, FACO SABER que
a Camara Municipal de Tapiratiba, em sessdo realizada no dia 04/12/2023, aprovou o
Projeto de Lei Complementar n® 010/2023 ¢ cu sanciono ¢ promulgo a seguinte Lei:

Art. 1° Ficam criados no quadro de pessoal da Prefeitura Municipal de Tapiratiba,

0s seguintes cargos de provimento efetivo:

GARAGEM
CARGA HORARIA "
CARGO VAGAS SEMANAL REFERENCIA
Mecanico de Veiculos Leves 2 40 horas 26
Mecanico de Veiculos 5 A7) Pt 2%
Pesados
SAUDE
CARGA HORARIA 5
CARGO VAGAS SEMANAL REFERENCIA
Terapeuta Ocupacional 1 20 horas 110
Médico — Psiquiatra 1 10 horas 55
Médico — Neuropediatra 1 10 horas 35
EDUCACAO
CARGA HORARIA .
CARGO YAGAS SEMANAL REFERENCIA
Monitor de Atendimento Pessoal 15 40 horas 16
Monitor de Apoio Escolar 7 40 horas 27
Psicologo da Educagéo 2 30 horas 43

Paragrafo dmico. Os cargos criados pelo presente artigo integrardo os anecxos

correspondentes a cada setor.
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Art. 2° As atribuigdes ¢ cargas hordrias dos cargos criados no artigo 1° vigerdo
conforme descrito no ANEXO I, que fica fazendo parte integral da presente lei.

Art. 3° As despesas decorrentes da aplicacdo desta Lei correrdo por conta de
dotagdes orgamentarias consignadas nos orcamentos vigente ¢ futuro.

Art. 4° Fica o Poder Executivo Municipal autorizado a proceder as alteragdes
necessarias nos Programas do Plano Plurianual, LDO ¢ LOA para cumprimento desta Lei.

Art. 5° Esta Lei entrard ¢m vigor na data de sua publicagio.

Prefeitura Municipal de Tapiratiba, 6 de.dezembro de 2023.
/

ESUSVIEIRA
_PREFEITO MUNICIPAL
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ANEXO —|

ATRIBUICAO E REQUISITOS DOS CARGOS E SUAS RESPECTIVAS JORNADAS

L

registrado, de

GARAGEM
CARGA ATRIBUICOES DO CARGO
DES : i
C(:]j:gé‘(;% Los VAGAS | REF.SALARIAL HORARIA GRADUACAO
SEMANAL
Realizar a execuc¢do de manutencio em veiculo leves de qualquer setor,
observando as técnicas mecanicas; Distribuir, orientar e executar tarefas de
. montagem, reparo e revisdo de autos, sempre que solicitado pela Chefia;
-~ : Ensino o " 3
Mecdnico de Veiculos Supervisionar a guarda e conservagio do equipamento e das ferramentas
02 26 40 horas Fundamental =4 . e o .
Leves utilizadas; Zelar pela limpeza e arrumacdo da oficina; Orientar os
Completo \ £ = T L
servidores que auxiliem na execugio de atribuigies tipicas da classe;
Executar outras tarefar que, por suas caracteristicas, se incluam na sua
esfera de competéncia.
Realizar a execugdo de manutengio em veiculo pesados de qualquer setor,
observando as técnicas mecinicas; Distribuir, orientar e executar tarefas de
- montagem, reparo e revisao de autos, sempre que solicitado pela Chefia;
o . Ensino 5 ‘ S ’
Mecénico de Veiculos . Supervisionar a guarda e conservacio do equipamento e das ferramentas
02 26 40 horas Fundamental 5 : 2 S .
Pesados utilizadas; Zelar pela limpeza e arrumacio da oficina; Orientar os
Completo . - - o o
servidores que auxiliem na execugdo de atribuicées tipicas da classe;
Executar outras tarefar que, por suas caracterisficas, incluam-se na sua
L esfera de competéncia.
SAUDE
CARGA
S . - .
SESBRLE 70 Dy VAGAS | REF SALARIAL HORARIA GRADUACAO ATRIBUICOES DO CARGO
CARGOS
SEMANAL
Diploma, Atender pacientes para prevengio, habilitacio e reabilitagdo utilizando
Terapeuta ; ’ - ; ; ;
Oéiifadions] 01 110 20 horas devidamente | protocolos e procedimentos especificos de terapia ocupacional; Realizar

diagnosticos especificos, analisar condictes dos pacientes, orientar
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(Ppimanie il
TN

conclusio de
curso de
Graduacdo em
Terapia
Ocupacional e
registro no
respectivo
Conselho de
Classe

pacientes e familiares, desenvolver programas de prevengio, promocio de
saude e qualidade de vida; Exercer atividades técnico-cientificas;
Assessorar nas atividades de ensino, pesquisa e extensdo. O Terapeuta
Ocupacional deverd: Avaliar o paciente quanto as suas capacidades e
deficiéncias; Eleger procedimentos de habilitagdo para atingir os objetivos
propostos a partir da avaliagdo; Facilitar e estimular a participacdo e
colaboragdo do paciente no processo de habilitacdo ou de reabilitacio;
Avaliar os efeitos da terapia, estimular e medir mudancas e evolugio;
Planejar atividades terapéuticas de acordo com as prescricdes médicas;
Redefinir os objetivos, reformular programas e orientar pacientes e
familiares; Promover campanhas educativas; Produzir manuais e folhetos
explicativos; Utilizar recursos de informdtica, e; Executar outras tarefas de
mesma natureza e nivel de complexidade associadas ao ambiente
organizacional.

Médico - Psiquiatra 01 55 10 horas

Superior em
Medicina,
Especializagdo
na area
correlata e
Registro no
respectivo
Conselho de
Classe

Realizar avaliacdo clinica e psiquidtrica; planejar, coordenar, executar e
avaliar as atividades de assisténcia 4 salide mental, intervindo
terapeuticamente com as técnicas especificas individuais e/ou grupais, nos
niveis preventivos, curativos, de reabilitagdo e reinsercio social, de acordo
com as necessidades; Prestar assisténcia as vitimas de violéncia em suas
familias; Emitir atestados e pareceres sobre as condicdes de satide mental
dos pacientes; Trabalhar em equipe multiprofissional e interdisciplinar;
Participar de reunides da unidade e outras, sempre que convocado pelos
superiores; Desenvolver e/ou participar de projetos intersetoriais que
concorram para promover a satide das pessoas e de suas familias; Participar
de capacita¢Bes e treinamentos sempre que necessdrio ou que convocado
pela gestdo da unidade; Participar do acolhimento, atendendo as
intercorréncias dos usudrios; Atender nos domicilios sempre que houver
necessidade; Garantir a integralidade da atengdo a satde do usudrio;
Preencher adequadamente os prontudrios e todos os instrumentos de
coleta de dados da unidade; Participar do planejamento das atividades a
serem desenvolvidas na instituicde por residentes, estagiarios ou
voluntdrios; Realizar solicitagdo de exames-diagnésticos especializados
relacionados a sua especialidade; Analisar e interpretar resultados de
exames diversos, comparando-os com os padries normais para confirmar
ou informar o diagnéstico; Emitir laudo médico; Emitir diagndstico,
prescrever medicamentos relacionados a patologias especificas, aplicando
recursos de medicina preventiva ou terapéutica; Manter registros dos

Praga Dona Esméria Ribeiro do Valle Figueiredo n®. 65 - Centro - CEP. 13.760-000 — Fone (19) 3657-9800
CNPJ 45.742.707/0001-01 email: secretaria@tapiratiba.sp.qov.br — home page: www.tapiratiba.sp.gov.br




Prefeitura Municipal de
TAPIRATIBA

IrATABR

' Tap
iz utana S

E

pacientes, examinando-os, anotando a conclusdo diagnosticada, o
tratamento prescrito e a evolu¢do da doenca; Prestar atendimento em
urgéncias clinicas dentro de atividades afins; Coletar e avaliar dados na sua
rea de atuagdo, de forma a desenvolver indicadores de satide da populacéo;
Elaborar programas educativos e de atendimento médico-preventivo,
voltado para a comunidade em geral; Assumir responsabilidades sobre os
procedimentos médicos que indica ou do qual participa; Responsabilizar-se
por qualquer ato profissional que tenha praticado ou indicado, ainda que
este tenha sido solicitado ou consentido pelo paciente ou seu representante
legal; Respeitar a ética médica; Planejar e organizar qualificacio,
capacitagdo e treinamento dos técnicos e demais servidares lotados no
6rgao em que atua e demais campos da administracdo municipal; Guardar
sigilo das atividades inerentes as atribui¢des do cargo, levando ao
conhecimento do superior hierdrquico informacaes ou noticias de interesse
do servigo ptiblico ou particular que possa interferir no regular andamento
do servigo publico; Apresentacdo de relatdrios semestrais das atividades
para andlise; Executar outras tarefas da mesma natureza ou nivel de
complexidade associadas ao seu cargo. Emitir laudos médicos.

Realizar exames clinicos, diagnosticar, prescrever e ministrar tratamento
para as doencas na drea de sua especialidade, aplicar métodos de medicina
preventiva, emitir pareceres, contribuir para acdes de satde coletiva,
cumprir e fazer cumprir as determinacdes das portarias vigentes. Realizar
consulta e atendimento médico. Levantar hipéteses diagndsticas. Solicitar
Superiorem | exames complementares. Solicitar interconsultas. Realizar diagnéstico e

Medicina, tratamento com pacientes, envolvendo a familia e a comunidade no

Especializagdo | atendimento e tratamento. Realizar atendimento em consultério. Planejar

Médico - na drea tratalmentg neuroléigico a .cr.ian(;as e adolescentes. ll}flicgr trata‘rr{ento.
Nelropediatra 01 &5 10 horas correlata e Praticar intervengbes clinicas. Estabelecer prognostmo: M1r31strar
Registro no tratamentos preventivos. Rastrear doengas prevalecentes ou disfuncdes do

respectivo sistema nervoso; diagnosticar e tratar doengas e lesdes organicas do

Conselho de | sistema nervoso central e periférico, realizando exames clinicos e

Classe subsididrios, visando a satide e ao bem estar de criancas e adolescentes.

Participar de campanhas de salide. Elaborar documentos médicos. Emitir

laudo médico. Participar da elaboragio de protocolos de conduta médica.

Preencher formuldrios de notificagdo compulsdria. Administrar situacdes

de urgéncia e emergéncia. Responder a quesitos técnicos judiciais. Orientar

I sobre programas de salide piblica. Orientar as implementages de
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programas de prevengdo na satide piiblica. Utilizar as ferramentas
(equipamentos e sistema SUS), para os registros das acées em prontuario
(eletrénico/manual). Emitir laudos médicos. Executar quaisquer outras
atividades correlatas

EDUCACAO

CARGA
HORARIA
SEMANAL

DESCRITIVO DOS

CARGOS VoS

REF. SALARIAL

GRADUACAO

ATRIBUICOES DO CARGO

Monitor de

Atendimento Pessoal 15 16

40 horas

Ensino
Fundamental
Cempleto

| organizagdo e promogdo das atividades educativas, lidicas e psicomotoras;

Assessorar o professor em todas as suas atribuicdes; Cuidar e zelar pela
integridade dos alunos, desde a sua chegada, permanéncia e saida da escola;
Controlar a entrada e saida dos alunos e também das demais pessoas que
procurarem a escola; Transportar méveis e utensilios; Auxiliar na

Colaborar na realiza¢do de atividades recreativas e trabalhos educacionais
com criancas e adolescentes, através de jogos, brincadeiras, desenhos,
colagens, atividades musicais, ritmicas e artisticas; Colaborar na
organizacdo das atividades de cardter civico, social e cultural promovidas
pela escola; Acompanhar as criangas ao banheiro e auxilid-las em suas
necessidades fisioldgicas; Acompanhar e orientar as criangas durante as
refeicbes, estimulando a aquisicio de bons hdabitos alimentares, sob a
orientacdo e supervisdo de um nutricionista, auxiliando as criangas
menores na ingestdo de alimentos na quantidade e forma adequada; Cuidar,
estimular e orientar as criangas na aquisicio de hdbitos de higiene;
Observar o comportamento das criangas durante o perfodo de repouso e no
desenvolvimento das atividades didrias, prestando os primeiros socorros,
quando necessdrio e/ou relatando as ocorréncias nio rotineiras a chefia
imediata, para providéncias subsequentes; Garantir a seguranca das
criangas e adolescentes na unidade educacional; Auxiliar o professor na
manutengdo da disciplina das criangas e adolescentes em sala de aula,
visando o bom rendimento educacional; Cuidar do ambiente e dos materiais
utilizados no desenvolvimento das atividades, organizando os objetos de
uso pessoal das criangas; Executar outras tarefas correlatas que lhe forem
atribuidas.
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Desenvolver juntamente com o professor atividades voltadas para criancas
e adolescentes, publico da Educagdo Especial, para educandos com
deficiéncia, transtornos globais do desenvolvimento e altas habilidades ou
superdotacdo, matriculados na Educacéo Infantil ou Ensino Fundamental;
Acompanhar as atividades dos alunos na sala de aula regular; laboratérios,
biblioteca, sala de recursos multifuncionais, trabalhos extraclasses; Auxiliar
0 aluno a se locomover por toda a unidade escolar na qual estd matriculado,
assegurando sua participacdo em todas as atividades pedagodgicas
desenvolvidas dentro ou fora da sala de aula; Dar atencdo individualizada
ao educando para o desenvolvimento da sua autonomia no contexto social
onde esta inserido, ajudando na alimentacdo, com os habitos de higiene
(troca de fraldas quando possivel), usar o banheiro adequadamente e
outros), nas interagdes com os outros, promovendo o bem-estar no
ambiental escolar;

Auxiliar a crianca e adolescente com o uso de equipamentos, mobilidrios e
recursos educacionais, assim como a transpor eventuais barreiras de
acessibilidade existentes; Atender peculiarmente a cada aluno lhe
Monitor de Apoio Ensino Médio | oportunizando o direito de conviver com seus pares de mesma idade,
7 2 40 horas . . -

Escolar Completo usufruindo dos diretos e deveres da sala de aula; Contribuir com o acesso e
permanéncia de criangas e adolescentes nas salas comuns do ensino
regular; Dar suporte ao educando na execugio das atividades pedagdgicas
propostas pelo professor (leituras, escritas, de movimentos e outras);
Auxiliar o professor na sala de aula regular, fortalecendo o processo ensino-
aprendizagem viabilizando sua plena insercio em sala de aula: Auxiliar o
professor nas atividades coletivas e individualizadas que visem o
aprimoramento pedagdgico através da leitura, interpretacio e produgdo de
textos e calculos; Contribuir com o desenvolvimento intelectual, social e
coletivo de criancas e jovens criando oportunidade de igualdade com seus
pares; Acompanhar as adaptacbes e adequagdes das atividades
curriculares, extracurriculares e avaliagdes das criangas e adolescentes sob
sua monitoria; Informar ao professor ou Niicleo Gestor da unidade escolar,
bem como aos responsaveis pelo educando, qualquer tipo de alteragio
comportamental, fisica ou emocional que apresente; Colaborar com as
atividades de articulagdo com as familias e a comunidade desenvolvidas

pelo professor e outros profissionais; Assegurar a qualidade do trabalho
L desenvolvido; Comprometer-se com as tarefas desenvolvidas observando a
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assiduidade e pontualidade; Executar outras atividades correlatas que lhe
forem determinadas.

Graduacgdo em
Psicologia e

Realizar pesquisa, diagndsticos, encaminhamento dos alunos com suspeita
de dificuldades de aprendizagem para especialista da drea, intervencio
psicopedagégica individual ou em grupo. Participar da elaboragio dos
planos e politicas referentes ao sistema educacional, visando promover a
qualidade, a valorizacdo e a democratizacdo do ensino. Contribuir com a

Psicdloge da Educacdo 02 43 30 horas regzstrolno promocaoc do desenvolvimento humano no contexto escolar buscando
CI:SE;;%VSE garantir um amb,ie.nte educativo de qualidad.e, .inclus.ivo, di\frersu e
e — sobretudo democrdtico. Acompanhar alunos e pais, incentivar projetos de
prevencao, propiciar métodos para melhorar o aprendizado, conhecer a
instituicdo de ensino, estimular as habilidades socioemocionais. Executar
outras atividades correlatas.
Elaborar o Plano Anual de Trabalho da alimentacdo escolar, contemplando
os procedimentos adotados para o desenvolvimento das atribuicdes;
realizar o controle de qualidade de géneros de produtos alimenticios;
planejar, elaborar e avaliar os carddpios, observando os seguintes: a)
adequacdo as faixas etdrias e ais perfis epidemioldgicos das populacbes
atendidas; b) respeito aos habitos alimentares de cada localidade e a sua
vocagdo agricola; ) utilizagdo de produtos da regido, com preferéncia aos
produtos bdsicos e prioridades aos produtos semielaborados e aos in
natura, Calcular os pardmetros nutricionais para atendimento da clientela
Graduaco em | com base em recomendagdes nutricionais, avaliacdo nutricional, e
nutricdo e necessidades nutricionais especificas, definindo a quantidade e a qualidade
Nutricionista - 1 46 30 B registro no dos alimentos, obedecendo aos Padrdes de ldentidade e Qualidade (PIQ);
Educagio ‘ respectivo Propor e realizar agbes de educagdo alimentar e nutricional para a
Conselho de | comunidade escolar, articulando-se com a diregdo e com a coordenacio
Classe pedagdgica das escolas para o planejamento de atividades com o contetido

de alimentagdo e nutricdo; Planejar, orientar e supervisionar as atividades
de selecdo, compra, armazenamento, produgdo e distribuicdo dos
alimentos, zelando pela qualidade e conservagio dos produtos, observando
sempre as boas praticas higiénicas e sanitdrias; Avaliar mensalmente o
controle de estoque das institui¢ées de ensino, e determinar o quantitativo
de géneros alimenticios a serem fornecidos; controlar o estoque de géneros
alimenticios do armazém de distribuicio de alimentacio escolar e solicitar
aos fornecedores a quantidade necessdria para atender a demanda das
escolas; Planejar e coordenar a aplicagdo de testes de aceitabilidade junto
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aos estudantes, quando da introdugdo de alimentos atipicos ao hdbito
alimentar local ou da ocorréncia de quaisquer outras alteraces inovadoras,
no que diz respeito ao preparo, ou para avaliar a aceitagdo dos cardapios
praticados, observando parimetros técnicos, cientificos e sensoriais
reconhecidos e realizando andlise estatistica dos resultados; Estimular a
identificagdo de criangas portadoras de patologias e deficiéncias associadas
a nutricdo, para que recebam o atendimento adequado na Alimentacio
Escolar; Elaborar fichas técnicas das preparagdes que compéem o cardapio;
Orientar e supervisionar as atividades de higienizacio de ambientes,
armazenamento de alimentos, veiculos de transporte de alimentos,
equipamentos e utensilios da instituigdo escolar e dos fornecedores de
géneros alimenticios; Participar do recrutamento, selegio e capacitagdo de
pessoal da Alimentagdo Escolar; Colaborar na formagio de profissionais na
drea de alimentacdo escolar e nutri¢do, orientando estagios e participando
de programas de treinamento e capacitagdo; Zelar para que, na capacitacio
especifica de manipuladores de alimentos da alimentacdo escolar, sejam
observadas as normas sanitdrias vigentes; Participar de equipes
multidisciplinares destinadas a planejar, implementar, controlar e executar
politicas, programas, cursos, pesquisas e eventos da Alimentacdo Escolar;
Contribuir na elaboragéo e revisao das normas reguladoras préprias da drea
de alimentagdo escolar e nutricdo; Coordenar o diagndstico e o
monitoramento do estado nutricional dos estudantes; interagir com os
agricultores familiares e empreendedores familiares rurais e suas
organizacbes, de forma a cenhecer a producido local inserindo esses
produtos na alimentagdo escolar; Acompanhar desde a aquisicdo dos
géneros alimenticios até a produgdo e distribuicdo da alimentacgdo escolar;
Participar do processo de licitagio e da chamada piiblica de agricultura
familiar para aquisicdo de géneros alimenticios, no que se refere a parte
técnica (Especificagbes, quantitativos, entre outros); Elaborar e implantar o
Manual de Boas Praticas para servicos de Alimentagio Escolar/ assessorar
o Conselho Municipal de Alimentacdo Escolar no que diz respeito a
execu¢do técnica da alimentacdo escolar; o nutricionista designado a
Responsavel Técnico (RT) do PNAE deve interagir com o Quadro Técnico
(QT) de nutricionistas da Coordenadoria a fim de garantir o
desenvolvimento e operacionalizagio das atividades inerentes ao PNAE:
Averiguar juntamente com o Cecordenador de Logistica e Alimentacdo
Escolar, qualquer dentincia referente a alimentacdo escolar; Manter
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atualizado o sistema ou planilha de controle de estoque e distribuicio de
géneros alimenticios; Comunicar os responsaveis legais e, no caso de inércia
destes, a autoridade competente, quando da existéncia de condigbes
impeditivas de boa prética profissional ou que sejam prejudiciais & saude
dos alunos atendidos pela alimentacéo escolar; Outras atribuicoes poderdo
ser desenvolvidas, de acordo com a necessidade, complexidade do servigo e
disponibilidade da estrutura operacional da alimentacdo escolar.

Compreende as tarefas que se destinam a realizar diagndstico, tratamento,
prevencido e reabilitacdo de problemas de voz, fala, linguagem, audigdo,
escrita e leitura; avalia as deficiéncias do paciente, realizando exames
fonéticos, de linguagem, audiometria, gravagio e outras técnicas préprias
para estabelecer o plano de treinamento ou terapéutico; orienta o paciente
com problemas de linguagem e audicio, utilizando a logopedia e audiologia
em sessOes e terapéuticas, visando sua reabilitacdo; orienta a equipe
Graduagdo em | pedagégica, preparando informes e documentos de assuntos de
Fonoaudiologia | fonoaudiologia a fim de possibilitar subsidios a mesma: controla e testa
Fonoaudiélogo(a) - 1 53 30 horas | © registrono | periodicamente a capacidade auditiva dos servidores, principalmente dos
Educagdo respectivo que trabalham em locais onde se verifica muito ruido, aplica testes
Conselho de audiométricos para pesquisar problemas auditivos, determina a localizacdo
Classe da lesdo auditiva e suas consequéncias na voz, fala e linguagem do
individuo; orienta os professores sobre o comportamento verbal das
criangas principalmente com relagdo a voz; atende e orienta os pais, sobre
as deficiéncias e/ou problemas de comunicacio detectados nas criangas,
emitindo parecer de sua especialidade e estabelecendo tratamento
. adequado, para possibilitar a reeducacgdo e a reabilitacdo dos mesmos;
‘ executa outras farefas correlatas que lhe foram atribuidas pelo superior
| , imediato.

READEQUACAO DAS VAGAS PARA CARGOS JA EXISTENTES

DESCRITIVO DOS CARGOS VAGAS EXISTENTES VAGAS A CRIAR TOTAL DE VAGAS
Nutricionista - Educacio 02 01 03
Fonoaudidloga - Educacao 02 01 03
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